
Anexo I – Áreas e Rotinas 

 

  Local 
Área 

física (m²) 
Tipo de Limpeza Periodicidade 

     
Bloco A 

Bloco A 
Sala - A 117 - 
Lazer dos 
Servidores 

25,13 
Tirar o lixo. Tirar o pó das mesas, 
cadeiras e computadores. Varrer 

e passar pano no chão. 

Todos os dias da 
semana 1 vez ao dia 

Bloco A 
Sala - A 114 - 
Diretoria Adjunta 
de Administração 

12,35 
Tirar o lixo. Tirar o pó das mesas, 
cadeiras e computadores. Varrer 

e passar pano no chão. 

Dia sim, dia não = 15 
vezes no mês 

Bloco A 

Sala - A 110 - 
Coordenadoria de 
Apoio ao Ensino ( 
NAPNE) 

11,56 
Tirar o lixo. Tirar o pó das mesas, 
cadeiras e computadores. Varrer 

e passar pano no chão. 

Dia sim, dia não = 15 
vezes no mês 

Bloco A 
Sala - A 109 - Sala 
de Apoio 

24,95 
Tirar o lixo. Tirar o pó das mesas, 
cadeiras e computadores. Varrer 

e passar pano no chão. 

Todos os dias da 
semana 1 vez ao dia 

Bloco A 
Sala - A 106 - 
Coordenação de 
Cursos 

12,60 
Tirar o lixo. Tirar o pó das mesas, 
cadeiras e computadores. Varrer 

e passar pano no chão. 

Dia sim, dia não = 15 
vezes no mês 

Bloco A 
Sala - A 104 - 
Coordenação de 
Cursos 

24,95 
Tirar o lixo. Tirar o pó das mesas, 
cadeiras e computadores. Varrer 

e passar pano no chão. 

Dia sim, dia não = 15 
vezes no mês 

Bloco A 
Sala - A 102 - Sala 
de Reuniões 

17,68 
Tirar o lixo. Tirar o pó das mesas, 
cadeiras e computadores. Varrer 

e passar pano no chão. 

Dia sim, dia não = 15 
vezes no mês 

Bloco A 

Sala - A 116 - 
Coordenadoria 
dde Licitações e 
Contratos / 
Cordenadoria de 
Contabilidade e 
Finanças 

25,13 
Tirar o lixo. Tirar o pó das mesas, 
cadeiras e computadores. Varrer 

e passar pano no chão. 

Dia sim, dia não = 15 
vezes no mês 

Bloco A 

Sala - A 113 - 
Coordenadoria de 
Gestão de 
Pessoas 

12,60 
Tirar o lixo. Tirar o pó das mesas, 
cadeiras e computadores. Varrer 

e passar pano no chão. 

Dia sim, dia não = 15 
vezes no mês 

Bloco A 

Sala - A 112 - 
Coordenadoria de 
Extensão (CEX) e 
Coordenadoria de 
Pesquisa e 
Inovação (CPI) 

24,95 
Tirar o lixo. Tirar o pó das mesas, 
cadeiras e computadores. Varrer 

e passar pano no chão. 

Dia sim, dia não = 15 
vezes no mês 

Bloco A 

Sala - A 107 - 
Coordenadoria de 
Tecnologia da 
Informação 

11,83 
Tirar o lixo. Tirar o pó das mesas, 
cadeiras e computadores. Varrer 

e passar pano no chão. 

Dia sim, dia não = 15 
vezes no mês 



Bloco A 

Sala - 
Coordenadoria de 
Tecnologia da 
Informação - CTI - 
Servidor 

5,95 Passar pano no chão. 1 vez por mês 

Bloco A 
Sala - A 105 - 
Diretoria Adjunta 
Educacional 

12,07 
Tirar o lixo. Tirar o pó das mesas, 
cadeiras e computadores. Varrer 

e passar pano no chão. 

Dia sim, dia não = 15 
vezes no mês 

Bloco A 
Sala - A 103 - 
Coordenadoria de 
Apoio á Direção 

11,83 
Tirar o lixo. Tirar o pó das mesas, 
cadeiras e computadores. Varrer 

e passar pano no chão. 

Dia sim, dia não = 15 
vezes no mês 

Bloco A 
Sala - A 111 - Sala 
dos Professores 

36,40 
Tirar o lixo. Tirar o pó das mesas, 
cadeiras e computadores. Varrer 

e passar pano no chão. 

Todos os dias da 
semana 1 vez ao dia 

Bloco A 

Sala - A 108 - 
Coordenadoria de 
Registros 
Acadêmicos 

36,40 
Tirar o lixo. Tirar o pó das mesas, 
cadeiras e computadores. Varrer 

e passar pano no chão. 

Dia sim, dia não = 15 
vezes no mês 

Bloco A Sala - Direção 19,50 
Tirar o lixo. Tirar o pó das mesas, 
cadeiras e computadores. Varrer 

e passar pano no chão. 

Dia sim, dia não = 15 
vezes no mês 

Bloco A 
Hall de entrada + 
circulação 

134,29 Varrer e passar pano no chão. 
Todos os dias da 

semana 1 vez ao dia 

Bloco A Banheiros 29,24 
Tirar o lixo, repor papel, 
sabonete, limpar a pia, o vaso e 
passar pano no chão. 

Todos os dias 2 
vezes ao dia 

Bloco A Banheiros Direção 3,20 
Tirar o lixo, repor papel, 

sabonete, limpar a pia, o vaso e 
passar pano no chão. 

Todos os dias da 
semana 1 vez ao dia 

     
Bloco B 

Bloco B 
Sala B 102 - 
Biblioteca 

165,20 
Tirar o lixo. Tirar o pó das mesas, 
cadeiras e computadores. Varrer 

e passar pano no chão. 

Todos os dias da 
semana 1 vez ao dia 

Bloco B 
Sala B 101 - 
Coordenação 
Biblioteca 

12,40 
Tirar o lixo. Tirar o pó das mesas, 
cadeiras e computadores. Varrer 

e passar pano no chão. 

Dia sim, dia não = 15 
vezes no mês 

Bloco B Sala B 103 - CTI 12,40 
Tirar o lixo. Tirar o pó das mesas, 
cadeiras e computadores. Varrer 

e passar pano no chão. 

Dia sim, dia não = 15 
vezes no mês 

Bloco B 
Nova área - Sala 
da TI - Bloco B 

10,00 
Tirar o lixo. Tirar o pó das mesas, 
cadeiras e computadores. Varrer 

e passar pano no chão. 

Dia sim, dia não = 15 
vezes no mês 

Bloco B 
Sala B 104 - 
Informática 1 

57,40 
Tirar o lixo. Tirar o pó das mesas, 
cadeiras e computadores. Varrer 

e passar pano no chão. 

Todos os dias da 
semana 1 vez ao dia 

Bloco B 
Sala B 105 - 
Informática 2 

57,40 
Tirar o lixo. Tirar o pó das mesas, 
cadeiras e computadores. Varrer 

e passar pano no chão. 

Todos os dias da 
semana 1 vez ao dia 

Bloco B 
Sala B 106 - 
Informática 3 

57,40 
Tirar o lixo. Tirar o pó das mesas, 
cadeiras e computadores. Varrer 

e passar pano no chão. 

Todos os dias da 
semana 1 vez ao dia 



Bloco B 
Sala B 107 - 
Informática 4 

57,40 
Tirar o lixo. Tirar o pó das mesas, 
cadeiras e computadores. Varrer 

e passar pano no chão. 

Todos os dias da 
semana 1 vez ao dia 

Bloco B 
Sala B 108 - 
Informática 5 

57,40 
Tirar o lixo. Tirar o pó das mesas, 
cadeiras e computadores. Varrer 

e passar pano no chão. 

Todos os dias da 
semana 1 vez ao dia 

Bloco B 
Sala B 109 - 
Informática 6 

57,40 
Tirar o lixo. Tirar o pó das mesas, 
cadeiras e computadores. Varrer 

e passar pano no chão. 

Todos os dias da 
semana 1 vez ao dia 

Bloco B 
Sala B 110 - Hotel 
de Projetos 

57,40 
Tirar o lixo. Tirar o pó das mesas, 
cadeiras e computadores. Varrer 

e passar pano no chão. 

Dia sim, dia não = 15 
vezes no mês 

Bloco B Sala B 111 57,40 
Tirar o lixo. Tirar o pó das mesas, 
cadeiras e computadores. Varrer 

e passar pano no chão. 

Dia sim, dia não = 15 
vezes no mês 

Bloco B Hall de entrada 253,54 Varrer e passar pano no chão. 
Todos os dias da 

semana 1 vez ao dia 

Bloco B Banheiros 30,08 
Tirar o lixo, repor papel, 

sabonete, limpar a pia, o vaso e 
passar pano no chão. 

Todos os dias 3 
vezes ao dia 

      

Bloco C 

Bloco C 
Sala C 112 - 
Centro Acadêmico 

11,34 
Tirar o pó, varrer e passar pano 

no chão. 
1 vez por mês 

Bloco C 
Sala C 113 - 
Inspetoria 

11,34 
Tirar o lixo. Tirar o pó das mesas, 
cadeiras e computadores. Varrer 

e passar pano no chão. 

Dia sim, dia não = 15 
vezes no mês 

Bloco C 
Sala de Aula - C 
101 

57,40 
Tirar o lixo. Limpar as mesas, 

cadeiras, lousa e computadores. 
Varrer e passar pano no chão. 

Todos os dias 2 
vezes ao dia 

Bloco C 
Sala de Aula - C 
102 

57,40 
Tirar o lixo. Limpar as mesas, 

cadeiras, lousa e computadores. 
Varrer e passar pano no chão. 

Todos os dias 2 
vezes ao dia 

Bloco C 
Sala de Aula - C 
103 

57,40 
Tirar o lixo. Limpar as mesas, 

cadeiras, lousa e computadores. 
Varrer e passar pano no chão. 

Todos os dias 2 
vezes ao dia 

Bloco C 
Sala de Aula - C 
104 

57,40 
Tirar o lixo. Limpar as mesas, 

cadeiras, lousa e computadores. 
Varrer e passar pano no chão. 

Todos os dias 2 
vezes ao dia 

Bloco C 
Sala de Aula - C 
105 

57,40 
Tirar o lixo. Limpar as mesas, 

cadeiras, lousa e computadores. 
Varrer e passar pano no chão. 

Todos os dias 2 
vezes ao dia 

Bloco C 
Sala de Aula - C 
106 

57,40 
Tirar o lixo. Limpar as mesas, 

cadeiras, lousa e computadores. 
Varrer e passar pano no chão. 

Todos os dias 2 
vezes ao dia 

Bloco C 
Sala de Aula - C 
107 

57,40 
Tirar o lixo. Limpar as mesas, 

cadeiras, lousa e computadores. 
Varrer e passar pano no chão. 

Todos os dias 2 
vezes ao dia 

Bloco C 
Sala de Aula - C 
108 

57,40 
Tirar o lixo. Limpar as mesas, 

cadeiras, lousa e computadores. 
Varrer e passar pano no chão. 

Todos os dias 2 
vezes ao dia 



Bloco C 
Sala de Aula - C 
109 

57,40 
Tirar o lixo. Limpar as mesas, 

cadeiras, lousa e computadores. 
Varrer e passar pano no chão. 

Todos os dias 2 
vezes ao dia 

Bloco C 
Sala de Aula - C 
110 

57,40 
Tirar o lixo. Limpar as mesas, 

cadeiras, lousa e computadores. 
Varrer e passar pano no chão. 

Todos os dias 2 
vezes ao dia 

Bloco C 
Sala C 111 - 
Auditório 

166,20 
Tirar o lixo. Limpar as mesas, 

cadeiras, lousa e computadores. 
Varrer e passar pano no chão. 

Dia sim, dia não = 15 
vezes no mês 

Bloco C Circulação 308,04 Varrer e passar pano no chão. 
Todos os dias da 

semana 1 vez ao dia 

Bloco C Banheiros 38,88 
Tirar o lixo, repor papel, 

sabonete, limpar a pia, o vaso e 
passar pano no chão. 

Todos os dias 3 
vezes ao dia 

       

Bloco D 

Bloco D 
Sala D 101 - 
Técnicos 

14,70 
Tirar o lixo. Tirar o pó das mesas, 
cadeiras e computadores. Varrer 

e passar pano no chão. 

Dia sim, dia não = 15 
vezes no mês 

Bloco D 
Sala D 107 - 
Laboratório 1 

60,00 
Tirar o lixo. Tirar o pó das mesas. 

Varrer e passar pano no chão. 
Dia sim, dia não = 15 

vezes no mês 

Bloco D 
Sala D 107B - 
Laboratório Gama 

60,00 
Tirar o lixo. Tirar o pó das mesas. 

Varrer e passar pano no chão. 
Dia sim, dia não = 15 

vezes no mês 

Bloco D 
Sala D 106 - 
Laboratório 2 

80,00 
Tirar o lixo. Tirar o pó das mesas. 

Varrer e passar pano no chão. 
Todos os dias da 

semana 1 vez ao dia 

Bloco D 
Sala D 105 - 
Laboratório 3 

80,00 
Tirar o lixo. Tirar o pó das mesas. 

Varrer e passar pano no chão. 
Todos os dias da 

semana 1 vez ao dia 

Bloco D 
Sala D 104 - 
Laboratório 4 

80,00 
Tirar o lixo. Tirar o pó das mesas. 

Varrer e passar pano no chão. 
Todos os dias da 

semana 1 vez ao dia 

Bloco D 
Sala D 103 - 
Laboratório 5 

80,00 
Tirar o lixo. Tirar o pó das mesas. 

Varrer e passar pano no chão. 
Todos os dias da 

semana 1 vez ao dia 

Bloco D 
Sala D 102 - 
Laboratório 6 

80,00 
Tirar o lixo. Tirar o pó das mesas. 

Varrer e passar pano no chão. 
Todos os dias da 

semana 1 vez ao dia 

Bloco D Circulação 153,92 Varrer e passar pano no chão. 
Todos os dias da 

semana 1 vez ao dia 

      

Bloco E 

Bloco E 
Sala - Técnicos - 
Edificações 

11,70 
Tirar o lixo. Tirar o pó das mesas, 
cadeiras e computadores. Varrer 

e passar pano no chão. 

Dia sim, dia não = 15 
vezes no mês 

Bloco E 
Laboratório - 
Edificações 

240,00 
Tirar o lixo. Tirar o pó das 
bancadas. Varrer o chão. 

Dia sim, dia não = 15 
vezes no mês 

Bloco E Circulação 51,84 Varrer e passar pano no chão. 
Dia sim, dia não = 15 

vezes no mês 

      

Bloco F 

Bloco F Garagem 30,80 Varrer e passar pano no chão. 1 vez por mês 

Bloco F 

Coordenadoria de 
Almoxarifado, 
Manutenção e 
Patrimônio 

30,80 
Varrer e passar pano no chão, 

tirar o pó e teia de aranha. 
Dia sim, dia não = 15 

vezes no mês 



Bloco F Manutenção  30,80 
Varrer e passar pano no chão, 

tirar o pó e teia de aranha. 
Dia sim, dia não = 15 

vezes no mês 

Bloco F 
Refeitório 
Servidores 

18,70 
Limpar pia, microondas, 

geladeira, mesa, fogão. Varrer e 
passar pano no chão. 

Todos os dias da 
semana 1 vez ao dia 

Bloco F 
Refeitório 
Terceirizados 

18,70 
Limpar pia, microondas, 

geladeira, mesa, fogão. Varrer e 
passar pano no chão. 

Todos os dias da 
semana 1 vez ao dia 

Bloco F Sala - Seguranças 8,50 
Tirar o lixo, varrer e passar pano 

no chão. 
Dia sim, dia não = 15 

vezes no mês 

Bloco F Sala - Limpeza 8,50 Passar pano no chão. 
Dia sim, dia não = 15 

vezes no mês 

Bloco F Almoxarifado 11,56 
Varrer e passar pano no chão, 

tirar o pó e teia de aranha. 
1 vez por mês 

Bloco F 
Vestiário - 
Limpeza  

8,50 Varrer e passar pano no chão. 
Todos os dias da 

semana 1 vez ao dia 

Bloco F 
Sala - 
Coordenação da 
Limpeza 

8,50 
Tirar o lixo, varrer e passar pano 

no chão. 
Dia sim, dia não = 15 

vezes no mês 

Bloco F Dormitório 11,56 Varrer e passar pano no chão. 1 vez por mês 

Bloco F Vestiário 1 11,56 Varrer e passar pano no chão. 
Todos os dias da 

semana 1 vez ao dia 

Bloco F Vestiário 2 11,56 Varrer e passar pano no chão. 
Todos os dias da 

semana 1 vez ao dia 

Bloco F Banheiros 3,30 
Tirar o lixo, repor papel, 

sabonete, limpar a pia, o vaso e 
passar pano no chão. 

Todos os dias 2 
vezes ao dia 

Bloco F Circulação 56,82 Varrer e passar pano no chão. 
Todos os dias da 

semana 1 vez ao dia 

      

Bloco G (Centro de Convivência) 

Bloco G 
(Centro de 
Convivência) 

Sociopedagógico 34,89 
Tirar o lixo. Tirar o pó das mesas, 
cadeiras e computadores. Varrer 

e passar pano no chão. 

Dia sim, dia não = 15 
vezes no mês 

Bloco G 
(Centro de 
Convivência) 

Consultório - 
Enfermagem 

11,57 
Tirar o lixo. Tirar o pó das mesas, 
cadeiras e computadores. Varrer 

e passar pano no chão. 

Dia sim, dia não = 15 
vezes no mês 

Bloco G 
(Centro de 
Convivência) 

Sociopedagógico - 
(antigo NAPNE) 

13,66 
Tirar o lixo. Limpar a mesa. 

Varrer e passar pano no chão. 
Dia sim, dia não = 15 

vezes no mês 

Bloco G 
(Centro de 
Convivência) 

Banheiros 30,24 
Tirar o lixo, repor papel, 

sabonete, limpar a pia, o vaso e 
passar pano no chão. 

Todos os dias 3 
vezes ao dia 

Bloco G 
(Centro de 
Convivência) 

Banheiro 
Scciopedagógico 

3,55 
Tirar o lixo, repor papel, 

sabonete, limpar a pia, o vaso e 
passar pano no chão. 

Todos os dias 2 
vezes ao dia 

Bloco G 
(Centro de 
Convivência) 

Circulação 662,68 Varrer e passar pano no chão. 
Todos os dias da 

semana 1 vez ao dia 

      

Portaria 



Portaria Guarita 8,37 
Tirar o lixo. Tirar o pó das mesas, 
cadeiras e computadores. Varrer 

e passar pano no chão. 

Todos os dias da 
semana 1 vez ao dia 

Portaria Banheiro 2,55 
Tirar o lixo, repor papel, 

sabonete, limpar a pia, o vaso e 
passar pano no chão. 

Todos os dias 2 
vezes ao dia 

Portaria Circulação 2,28 Varrer o chão e tirar o lixo. 
Todos os dias da 

semana 1 vez ao dia 

      

Restaurante Estudantil 

Restaurante 
Estudantil 

RE - Área Externa 199,29 
Varrer e passar pano no chão. 

Todos os dias da 
semana 1 vez ao dia 

Restaurante 
Estudantil 

RE - Salão 
princípal para 
refeições  

464,26 
Varrer e passar pano no chão. 

Todos os dias da 
semana 1 vez ao dia 

Restaurante 
Estudantil 

RE - Hall de 
Entrada Interno 

23,40 
Varrer e passar pano no chão. 

Todos os dias da 
semana 1 vez ao dia 

Restaurante 
Estudantil 

RE - Hall de 
Entrada Externo 

68,80 
Varrer e passar pano no chão. 

Todos os dias da 
semana 1 vez ao dia 

Restaurante 
Estudantil 

Lazer alunos 25,74 
Varrer e passar pano no chão. 

Dia sim, dia não = 15 
vezes no mês 

Restaurante 
Estudantil 

RE - Banheiro 
Masculino 

15,6 
Tirar o lixo, repor papel, 

sabonete, limpar a pia, o vaso e 
passar pano no chão. 

Todos os dias 2 
vezes ao dia 

Restaurante 
Estudantil 

RE - Banheiro 
Feminino 

15,6 
Tirar o lixo, repor papel, 

sabonete, limpar a pia, o vaso e 
passar pano no chão. 

Todos os dias 2 
vezes ao dia 

      

Vestiário Campo 

Vestiário 
Campo 

Vestiário 
Masculino 
(Campo) 

25,70 

Tirar o lixo, repor papel, 
sabonete, limpar a 

pia, o vaso e passar pano no 
chão. 

Dia sim, dia não = 15 
vezes no mês 

Vestiário 
Campo 

Vestiário Feminino 
(Campo) 

25,70 

Tirar o lixo, repor papel, 
sabonete, limpar a 

pia, o vaso e passar pano no 
chão. 

Dia sim, dia não = 15 
vezes no mês 

Vestiário 
Campo 

Sala de Apoio 
Vestiários 
(Campo) 

5,57   1 vez por mês 

   
   

Bloco I 

Bloco I 
Sala de Aula - I 
101 

59,43 
Tirar o lixo. Limpar as mesas, 

cadeiras, lousa e computadores. 
Varrer e passar pano no chão. 

Todos os dias 2 
vezes ao dia 

Bloco I 
Sala de Aula - I 
102 

59,43 
Tirar o lixo. Limpar as mesas, 

cadeiras, lousa e computadores. 
Varrer e passar pano no chão. 

Todos os dias 2 
vezes ao dia 

Bloco I 
Sala de Aula - I 
103 

59,43 
Tirar o lixo. Limpar as mesas, 

cadeiras, lousa e computadores. 
Varrer e passar pano no chão. 

Todos os dias 2 
vezes ao dia 



Bloco I 
Laboratório de 
Logística - I 104 

59,43 
Tirar o lixo. Limpar as mesas, 

cadeiras, lousa e computadores. 
Varrer e passar pano no chão. 

Todos os dias da 
semana 1 vez ao dia 

Bloco I 
Sala de práticas 
pedagógicas - I 
105 

59,43 
Tirar o lixo. Limpar as mesas, 

cadeiras, lousa e computadores. 
Varrer e passar pano no chão. 

Todos os dias da 
semana 1 vez ao dia 

Bloco I 
Sala da 
Matemoteca - I 
106 

59,43 
Tirar o lixo. Limpar as mesas, 

cadeiras, lousa e computadores. 
Varrer e passar pano no chão. 

Todos os dias da 
semana 1 vez ao dia 

Bloco I Depósito -  I 107 11,03   1 vez por mês 

Bloco I 
Laboratório de 
Ciências - I 108 

59,43 
Tirar o lixo. Limpar as mesas, 

cadeiras, lousa e computadores. 
Varrer e passar pano no chão. 

Todos os dias da 
semana 1 vez ao dia 

Bloco I 
Laboratório de 
Eng. De Produção 
- I 109 

59,43 
Tirar o lixo. Limpar as mesas, 

cadeiras, lousa e computadores. 
Varrer e passar pano no chão. 

Todos os dias da 
semana 1 vez ao dia 

Bloco I 
Brinquedoteca - I 
110  

59,43 
Tirar o lixo. Limpar as mesas, 

cadeiras, lousa e computadores. 
Varrer e passar pano no chão. 

Todos os dias da 
semana 1 vez ao dia 

Bloco I 
Vestiário 
Masculino 

25,70 
Tirar o lixo, repor papel, 

sabonete, limpar a pia, o vaso e 
passar pano no chão. 

Todos os dias 2 
vezes ao dia 

Bloco I Vestiário Feminino 25,70 
Tirar o lixo, repor papel, 

sabonete, limpar a pia, o vaso e 
passar pano no chão. 

Todos os dias 2 
vezes ao dia 

Bloco I 
Banheiro PNE 
Masculino 

2,55 
Tirar o lixo, repor papel, 

sabonete, limpar a pia, o vaso e 
passar pano no chão. 

Todos os dias 2 
vezes ao dia 

Bloco I 
Banheiro PNE 
Feminino 

2,55 
Tirar o lixo, repor papel, 

sabonete, limpar a pia, o vaso e 
passar pano no chão. 

Todos os dias 2 
vezes ao dia 

      

Quadra coberta 

Quadra Quadra coberta 600,00 Varrer 
Dia sim, dia não = 15 

vezes no mês 
    

 
  TOTAL 6.918,89     

 


